KAPOSVARI RAKOCZI BENE FERENC LABDARUGO AKADEMIA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) Az Egyesiilet neve: Kaposvari Rakéczi Bene Ferenc  Labdary g6
Akadémia

(2) Az Egyesiilet sz€khelye: 7400. Kaposvar, Cseri utca 14.

(3) Az Egyesiilet bankszdmlaszama: 1 1600006-00000000-72537997

(3) Az Egyesiilet szamlavezetoje: ERSTE BANK HUNGARY ZRT

(4) Az Egyesiilet képviseletére jogosult:  Dr. Kéki Zoltan elnok

(5) Az Egyesiilet nyilvéantartasi szama: 14-02-0002286

(6) Az Egyesiilet adészama: 18771682-2-14
(7) Az Egyesiilet miik6dési teriilete: Kaposvar Megyei Jogi Varos valamint a
Somogy Megyével hatéros tertiletek

telepiilésének kozigazgatasi teriilete

(8) Az Egyesiilet Alapszabalyban meghatarozott célja, feladata:



9) TEAOR 9319'08

(10) Az Egyesiilet a Kaposvari Labdarags Kft gazdalkodé szervezet tekintetében alapitéi,

résztulajdonosi (11,2%) Jjogokat gyakorol.

(11) Az Egyesiilet tevékenységére és mikddésére vonatkozé fontosabb jogszabalyokat e

szabélyzat és az Alapszabaly egyiittesen tartalmazza,

(12) Az Egyesiilet mikodésének forrasaj a kozponti (in. TAO) és MLSZ tamogatas,

onkormanyzati tdmogatés, gazdéilkodé szervezetek tamogatésai €s a sajat bevételek.

AZ EGYESULET FELADATALI

(1) Az Egyesiilet megszervezi azt a feltételrendszert (anyagi, létesitmény, szakember), amely
biztositja Kaposvar Megyei Jogi Viros, Somogy és a megyével hatiros tertiletek
telepiiléseinek 6-19 éves kort és mas régié éves kora labdartigéinak hosszi tav, korszerti,
rendszeres, mindségi felkészitését, biztositia az életkori sajatossagoknak megfelels

versenyeztetési lehetGséget.

(2) Az Egyesiilet az aldbbi kozhaszng tevékenységet folytatja:

sport, a munkaviszonyban és a polgari jogi jogviszony keretében megbizés alapjan folytatott
sporttevékenység kivételével, melyet ,sport, ifjisagi tigyek” kozfeladathoz kapcsolodéan
végzi, mely kozfeladat teljesitését a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 torvény irja

eld.

(3) Gazdasagi-vallalkozasi tevékenység:

Az Egyesiilet céljai megval6sitisa gazdaségi feltételeinek biztositisa érdekében, a célok
megvaldsitasaval kdzvetleniil Osszefliggd gazdasagi tevékenységet is folytathat, mely azonban
nem lehet az Egyesiilet {6 tevékenysége. Ezen tevékenységbdl szarmazo bevétel nem

haladhatja meg az éves osszbevétel mindenkor hatalyos Jjogszabély szerinti mértékét. Az
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Egyesiilet vallalkozasi tevékenységet csak az alapcél szerinti tevékenységei megvaldsitasa
¢rdekében, azokat nem veszelyeztetve végez, a gazdalkodas sordn elért eredményét nem
oszthatja fel, azt kizarlag kézhasznu tevekenységére fordithatja.

Befektetési tevékenységet csak az Alapszabalyban meghatarozott moédon végezhet.

Tevékenységét politikai befolyastél mentesen, az Alapszabalyban meghatérozottak szerint

vegzi.

A KAPOSVARI RAKOCZI BENE FERENC LABDARUGO AKADEMIA
MUNKASZERVEZETENEK FELEP{TESE

L. Titkarsag és szakmai tamogaté munkacsoport

Vezetdje a Sportigazgaté, aki gyakorolja a munkaltatéi, megbizdi jogokat a pénziigyi vezets
kivételével az alkalmazottak vagy megbizottak irdnyaban.

Feladatok:

- Pénziigyek, gazdalkodais:
Tervezés, dontés elékészités, déntés veégrehajtds, beszamolé készités, kozhasznuisagi
jelentés, eléhaladasi Jelentés, beszerzések, konyvelési  feladatok feltigyelete,
kényvvizsgélo egylittmikodés, FB munkéjanak segitése, TAO iigyek intézése,
szerzodések el6készitése, kozbeszerzési terv és tajékoztato készitése, stb. (Somlainé,
Szijarté N., Miklés G., Parragné, K6zhasznu)

- Titkérsagi feladatok:
[ratok érkeztetése, iktatasa, intézésének feliigyelete, nyomom kisérése, irattarozas,
vezet6i munka segitése. (Szijartd N., Parragné, Kézhasznui)

- Szakmai tdmogatdk:
Jogi feladatok ( iigyvédi megbizas)
Pszichologus
Egészségiigyi feladatellatas ( Dr. Néber Arpad)
Versenyeztetés feltételi biztositoja (Technikai vezets-Czimmermann Arpéd)
Orzés-védelem
Irodaépiilet takaritasa

I./7a) AKADEMIAI VEZETO
Az Akadémiai vezet6 f6bb feladatai
- Képviseli, vezeti az Akadémiat

- Osszefogja, iranyitja a kiilonbézé részlegek munk4jat
- Elokésziti az Elnokségi-, Feliigyel6 Bizottsagi iilések anyagait



Kozvetlen felettese a kiilonbozo részlegek vezetéinek, igazgatoinak.

1./b) SPORTIGAZGATO

A Sportigazgat6 f6bb feladatai.

Az Elndk kérésére képviseli rendezvényeken, hivatalos eljarasokban az Akadémiat.

A munkaltatondl munkavégzésre iranyulo jogviszonyban 4llék tekintetében gyakorolja
az utasitasi, iranyitasi és ellendrzési Jogokat, munkavégzésre irdnyulé jogviszonyt az
EIn6k jovahagyasaval létesithet és sziintethet meg.

f)sszehangolja a Munkaltatd Szakmai igazgatdjanak, Szervezési és létesitmény
igazgatjanak, Logisztikai igazgatéjanak, Pénziigyi vezetdjének, valamint minden
foglalkoztatottjanak munkavégzését.

A tamogatisok (TAO,MLSZ, Onkorményzati, egyéb) palydzatok benyujtasit és az

elszamolasokat koordinalja, felligyel, iranyitja a feladatban részt vevék munkajat.

I./¢) PENZUGYI VEZETO

A Pénziigyi vezet6 fobb feladatai:

Pénziigyi szabalyzatok készitése, aktualizalasa,

Az  Akadémia teljes gazdasagi, pénziigyi, szamviteli, vagyongazdélkodasi
tevekenységének feliigyelete, vezetése,

A feladatellatasban kézremiikods munkavallalok, megbizottak, kiilondsen a gondnok
¢s a pénztaros tevékenységének feltigyelete, ellen6rzése,

Kozremiikodés a koltségvetés, adatszolgaltatasok, Jelentések, beszamoldk
készitésében

Kozremiikodés az MLSZ, TAO, 6nkormanyzati elszamolasok elkészitésében

A pénztar feliigyelete

Betekintés a bankszamlak adatbazisiba

kozremiikodik a pénziigyi, gazdalkodasi tervek elkészitésében

pénziigyi szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa

Gondoskodik a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésérél, érvényesitésérl
kapcsolattartas a konyveld iroda munkatérsaival, bérszdmfejtkkel, kényvvizsgaloval,
jogi- és perképvisel6kkel.

iranyitja a pénztaros munkajat



I./d) TITKARSAG

A Sportigazgat6 a titkarsag vezetdje, aki szakmailag felelés a titkdrsdg mikodéséért, az

Akadémia elérhetéségének biztositisaért, a szinvonalas ligyintézésért.

I./e) PENZTAROS, ADMINISZTRATOR
Pénztaros, adminisztrator feladatai:
- Pénztari feladatok teljes kori ellatasa
- képzési hozzajarulas nyilvantartas vezetése, aktualizalasa
- Nyilvantartasok készitése, vezetése

- Adminisztrativ feladatok, adatszolgaltatasok készitése

L./f) GONDNOK
Gondnok fébb feladatai:
- A takariton6k munkajanak irdnyitasa, megszervezése
- A feladatellatashoz kapcsolodé irodaszer, tisztitdszer beszerzése
- A Pénztaros helyettesitése

- Adminisztracids részfeladatok ellatisa

I/g) TAKARITOK

A Takaritok, mosénék fobb feladatai:
A Kollégium és az Akadémia ingatlanjainak takaritasa, kornyezetiik rendben tartésa.

Az UP jatékosok felszereléseinek, mezeinek mosasa, vasaldsa.

[./h) SPORTORVOS

A Sportorvos fobb feladatai:

- Sportorvosi tevékenység és adminisztracié



[./) GYOGYTORNASZ, TERAPEUTA

Gyogytornasz terapeuta

- Asériilt jatékosok ellatasa, jatékra vals képességiik mielébbi visszanyerése érdekében.

L./j) MASSZOR
A masszor fobb feladatai

- Sportmasszér, gyiré feladatok ellatisa az UP csapatoknal

II. Szakmai munkacsoport

Vezet6je a Szakmai igazgatd + titkarné (mashol is besegit)

Egyetértési joggal bir a munkacsoportban dolgozék munkaszerzodés jellegti (kinevezés,
szerzOdés, feladat meghatarozas, munkaviszony megsziintetés, stb.) tigyeiben (munkaltatoi
joggyakorl6 a sportigazgatd, de hogy az adott 1étszam ¢s bérkereten beliil kit és hol
alkalmazzunk, szerzédtessiik abban a Szakmai igazgaté dontése szerint kell eljarni!)

- Vezet edzok

- Segédedzok

- Kapus edzék

- Erénléti edzo

- Jatékos megfigyelok

I1./a) SZAKMAI IGAZGATO

A Szakmai igazgato fobb feladatai:
- Az utdnpo6tlas csapatok sportszakmai tevékenységének iranyitésa, feliigyelete
- A labdarigés szakma, nevelés-felkészitési stratégia és koncepcio kialakitisa.
- Az edz8k munkdjanak sportszakmai iranyitasa, feliigyelete.
I1./b) TECHNIKAI VEZETO
A Technikai vezet fobb feladatai:
- Az UP csapatok MLSZ adminisztracioja

- A csapatok, edzék és birék ellatasanak, szallasanak operativ feladatai, teljes kori
megszervezése.



I1./c) EDZOK

1) Az edzbk fébb feladatai:

- A korosztalyos csapatok nevel6-felkészits labdartigo edzéi és segéd edzbi feladatainak
ellatasa

I1./d) SZERTAROS
A Szertaros fébb feladatai-

A felszerelések kiadésa, karbantartésa, allagmegovasa, tisztitdsa, mosasa.

ITI. Létesitmény fenntarté munkacsoport

Vezet6je a Létesitmény és Szervezési Igazgato.
A munkacsoportban foglalkoztatottak vonatkozasiban hasonlé6 médon gyakorol egyetértést,
mint a Szakmai Igazgato.

Feladatai:

- Letesitmény fenntartas, karbantartss

- Eszkézpark (autébuszok, karbantartogépek) miikidtetése, fenntartésa, fejlesztése

- Rendezvények szervezése (sport és szakmai igazgatokkal Gsszehangoltan)

- Nevelési, oktatasi kérdések feliigyelete, nyomon kévetése (pl. Kapcsolattartas az
illetékes oktatasi intézményekkel, stb.)

- Vagyonleltar vezetése (leltarozas, selejtezés, soforok, palyakarbantartss, szertarosok,
kézmunkaésok)

IIl./a) SZERVEZESI ES LETESITMENYIGAZGATO

A Szervezési és létesitményigazgato fobb feladatai:
- Alétesitmények miikodoképességének biztositasa
- Atechnikai személyzet munkajanak megszervezese, irdnyitasa, feliigyelete

- A feladatellatashoz kapcsolodo munkaszervezési, eszkoz- és anyagbiztositasi
feladatok ellatasa.

- Az Akadémia sajat tulajdonu autdbuszaira megfelelé képzettségii és felkésziiltségii
gépjarmiivezetdk biztositasa.

- A csapatszéllitasi és személyszallitasi feladatok koordinalasa

- Tobblet feladat esetén tovabbi autébusz, illetve gépjarmiivezetdk biztositasa



- Asziikséges hat6sagi engedélyek teljes kori tigyintézése
I11./b) LETESITMENYVEZETO
A Létesitményvezeté fobb feladatai:

- A létesitmények mikodéséhez és a feladatok ellatasahoz kapcsolddo  operativ
feladatok ellatasa

I1./¢c) PALYAMUNKASOK

A Pélyamunkasok, segédmunkasok f6bb feladatai:
- A labdartg6 palyak rendben tartasa, flinyiras, palyafestés.
- A palyak kornyékének takaritasa mérkozések, rendezvények utan.
- Az ingatlanok fenntartisaval kapcsolatos segédmunkak ellatasa.

/Palyamunkas, segédmunkas
feladatokat Hatosagi szerzédés alapjan kozcéli foglalkoztatasi programban résztvevd

munkavallal6k is ellathatnak./

Felsorolt munkatarsak hataskorét, részletes feladatait a munkaszerz6dések, és a megbizasi

szerzodések tartalmazzak.

MUKODESI SZABALYOK

(1) Az Egyesiilet mikodésére a vonatkozé jogszabalyok és egyéb szabalyozok, valamint

mindenkor a hatalyos Etikai kodex rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) A képviselet:

Az Egyesiiletet az Elngk, illetve felhatalmazasa alapjan a Sportigazgaté Jogosult képviselni,

(3) Bélyegzé hasznalat, nyilvantartas:
a) Az Egyesiilet tisztségvisel6i és a munkaszervezet képvisel6i a Kaposviri Rakdczi Bene

Ferenc Labdarigé Akadémia feliratt kér- és fejbélyegz6k hasznalatara jogosultak.
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b)A hivatalos bélyegzé lenyomatat csak a kiadményozésra jogosult alafrasaval ellatott
kiadméanyokon lehet hasznalni.
¢) Bélyegz6 nyilvantartas

(4) Kiadvanyozas rendje, jogosult személy

Szervezeti egységek kozotti kapcsolattarts

(1) Ertekezletek:

a) Az Eln6k havonta legalabb 2 alkalommal, elére megadott idépontban vezetéi értekezletet

tart

b) A Sportigazgaté hetente vezetdi crtekezletet, sziikség szerint az érintett munkatarsak

részére munkaértekezletet tart.

(2) Az Igazgatok és a munkatarsak sziikség esetén egyedi iigyben belsd egyeztetést

kezdeményezhetnek.

Az tigyfélfogadas rendje

(1)A Sportigazgaté gondoskodik arrol, hogy az éltalanos pénztari nyitvatartasi idében a
szervezet feladatkorébe tartozo kérdésekben felvilagositasra, intézkedésre jogosult személyek

a munkahelyiikon tartézkodjanak.

A tagnyilvantartas és a képzési hozzéjérulas fizetés rendje

(I) A képzési hozzajarulas nyilvantartast az igazolast kovetden a Pénztiros vezeti. A
tagnyilvéntartassal kapcsolatos feladatokban a Technikai vezetd kozremiikodik, az MLSZ

altal rendszeresitett informatikai alkalmazast vezeti.

(2) A képzési hozzajarulas nyilvantartast a Pénztéros vezeti, aktualizalja a Szakmai igazgato

adatszolgaltatasa alapjan.

(3) A képzési hozzajarulast banki utaldssal, vagy pénztari befizetéssel lehet megfizetni.

(4) /A képzési hozzéjarulas Gsszege 40.000 Ft/bajnoki év vagy 10x 4.000 Ft/hé.
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Kedvezmény 500 Ft/hd, annak, aki rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil és ezt

a helyi Onkormanyzattél kapott dokumentummal igazolja./

A szervezet munkarendje

(1) A munkaidé a jogszabalyban meghatarozott munkasziineti napok kivételével, hétf6to]
pentekig 08.00 6ratol 16.00 oraig tart. A foglalkoztatas az ellatandé feladatok mennyiségének,
idétartaménak figyelembe vételével munkaidékeretben is lehetséges. Az Igazgatok, edzok,
technikai személyzet munkarendje a hivatalos munkaid6tél eltérd lehet, a 40 4ra/hét
munkaidé figyelembe vételével. A hivatalos tavollétekrdl a bérszamfejtést végz6

konyvelirodat a szerzédésben foglalt hataridék betartasaval kell tajekoztatni.
Munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje
(1)Az Igazgatok és a pénziigyi vezetd tekintetében az Elndk, a tobbi munkavallald
tekintetében atruhdzott hataskérben a Sportigazgaté gyakorolja a munkaltatéi jogokat.
A létesitmény fenntartéi munkacsoportban illetve a szakmai munkacsoportban

foglalkoztatottak vonatkozasaban az igazgatokat egyetértési Jjog illeti meg.

KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, ERVENYESITES,
UTALVANYOZAS

A kotelezettségvallalas szabalyai

(1) Kotelezettségvallalasra 50.000.-Ft felett csak irasban keriilhet sor.

(2) A kotelezettség vallalas részletes szabalyait a kotelezettségvallals, ellenjegyzési és

utalvanyozasi szabalyzat tartalmazza.

Az ellenjegyzés szabalyai

(1) Ellenjegyzésre a pénziigyi vezetd jogosult.
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Az érvényesités szabalyai

(1) Ervényesitésre a kotelezettségvallalasi szabalyzatban felsorolt személyek jogosultak.

Az utalvanyozas szabalyai
(1) Utalvanyozasra a kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni.
Teljesités igazolas szabalyai

(1) Az adott szakag vezetdje igazolja le, hogy a megrendelt munka vagy szolgaltatas el lett
végezve.

ELLENORZES

(1) Ellendrzésre jogosult kiilsé szervek a Feliigyel6 Bizottsag tagjai, a hat6sdgok,a timogatok.
A kiils6 szervek a rijuk vonatkozé jogszabélyokban foglaltak szerint folytathatnak

ellendrzést.

(2) Belsé ellendrzésre jogosultak az Elnsk, az Igazgatok, a Pénziigyi vezet. A folyamatba
¢pitett belsé ellendrzést kiilon intézkedés nélkiil, folyamatosan kell az igazgatoknak végezni.
Pénziigyi, szamviteli, gazdasagi targyu ellendrzést az Elndk és a Pénziigyi vezetd elézetes

crtesitését kovetoen lehet kezdeményezni.

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE, SZEMELYES ADATOK VEDELME

(1) Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésér6l az Akadémiai vezeté gondoskodik. Az irat betekintési Jjog érvényesitésérol

szintén az Akadémiai vezeté gondoskodik.

(2) Az igénylétél, amennyiben jogszabaly lehetévé teszi, koltségtéritést kell kérni. A
koltségtérités kiilon jogszabély alapjan kiszamitott Osszegét az igénylével az Infotv-ben

meghatarozott médon elére kozolni kell.
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(3) Az itt nem szabélyozott kérdésekben az Infotv. és végrehajtasi rendeletei rendelkezéseit

kell figyelembe venni.

ZARO RENDELKEZESEK

(1) E szabalyzat 2018. junius 1. napjan lép hatalyba.

Kaposvar, 2018. majus 23.

Dr. Kéki Zoltan s.k.
Elnok



